Materska $kola Cesta k vodojemu 386/4, Zilina ICO: 37905121

INTERNA SMERNICA 3 -2024

O VNUTORNOM SYSTEME PREVEROVANIA OZNAMENI

O PROTISPOLOCENSKEJ CINNOSTI

Vypracovana v zmysle Zakona ¢. 54/2019 Z. z.
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) CiA
Uvodné ustanovenia

Interna smernica sa vydava v zmysle zakona NR SR &. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatelov
protispoloéenskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zakon o niektorych
opatreniach suvisiacich s oznamovanim protispolocenskej ¢innosti”), ktory upravuje podmienky
poskytovania ochrany osobam v pracovnopravnom vztahu v suvislosti s

s oznamovanim kriminaIityaleboinejprotispoloc’:enskej(:innosti1) (dalej len ,protispoloéenska
¢innost™).

Pre zabezpetenie vybavovania oznameni v oblasti oznamovania protispolo¢enskej &innosti,
&tatutar materskej $koly podla § 10 ods. 8 zakona &. 54/2019 Z. z. vydava tuto smernicu.

ClL.2
Vymedzenie zakladnych pojmov

Oznamovatel - je fyzickd osoba — zamestnanec materskej $koly, ktora v dobrej viere urobi
oznamenie organu prislusnému na prijatie oznamenia a uvedie v fiom skuto¢nosti, o ktorych sa
dozvedela v stvislosti s vykonom svojho zamestnania, povolania, postavenia, alebo funkcie a ktoré
mézu vyznamnou mierou prispiet K objasneniu zavaznej protispolotenskej ¢innosti, alebo k
zisteniu alebo usvedéeniu jej pachatela. Za oznamovatela sa povazuje aj oznamovatelovi blizka
osoba, ak je v pracovnopravnom vztahu k tomu istému zamestnavatelovi.

Konanim v dobrej viere sa rozumie konanie osoby, ktora vzhladom na okolnosti, ktoré su jej
zname, a vedomosti, ktoré v tom ¢ase ma, je presvedéena o pravdivosti uvadzanych skutocnosti.
V pochybnostiach sa konanie povazuje za konanie v dobrej viere, kym sa nepreukaze opak.

Zodpovedna osoba — Miroslav Bros

Oznamenie - je uvedenie skutocnosti, o ktorych sa oznamovatel dozvedel v suvislosti s vykonom
svojho zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie a ktoré mdzu vyznamnou mierou prispiet
alebo prispeli k objasneniu zavaznej protispolocenskej innosti alebo k zisteniu alebo usved¢eniu
jej pachatela.

Zavazna protispolocenska €innost’ - je niektoré z nasledujucich protipravnych konani:

a) niektory ztrestnych Cinov poskodzovania finanénych zaujmov Europskych
spologenstiev podla § 261 az § 263 Trestného zakona,

b) trestny &in machinacie pri verejnom obstaravani a verejnej drazbe podla § 266 Trestneho
zakona,

¢) niektory z trestnych Cinov zneuzivania pravomoci verejného ginitela alebo marenie ulohy
verejnym cCinitefom,

d) niektory z trestnych &inov korupcie podla Trestného zakona (prijimanie uplatku,
podplacanie, nepriama korupcia, volebna korupcia),

¢) trestny &in, za ktory Trestny zakon ustanovuje trest odnatia slobody s hornou hranicou
trestnej sadzby prevysujucou tri roky,

f) spravny delikt, za ktory mozno ulozit pokutu s hornou hranicou vo vyske najmenej 30 000 €.
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Ina protispolocenska ¢innost’ - konanie, ktoré je priestupkom alebo inym spravnym deliktom.
Za inu protispologensku Cinnost' sa povazuje aj konanie, ktoré nie je priestupkom, alebo inym
spravnym deliktom, ale pésobi negativne na spolo¢nost.

Oznamenie — je niektoré z nasledovnych:

a)

b)

oznamenie vratane anonymného oznamenia, ktorym sa rozumie uvedenie skuto¢nosti,

o ktorych sa oznamovatel dozvedel v stvislosti s vykonom svojho zamestnania, povolania,
postavenia alebo funkcie a ktoré mézu vyznamnou mierou prispiet alebo prispelo k
objasneniu zavaznej proti spologenskej &innosti alebo k zisteniu alebo usvedCeniu
pachatela,

neanonymné oznamenie oznamovatela o inej protispoloCenskej ginnosti ako zavaznej
protispolo¢enskej €innosti, o ktorej sa dozvedela v suvislosti s vykonom svojho
zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie.

Anonymnym oznamenim sa rozumie oznamenie , v ktorom nie je uvedené meno, priezvisko a
adresa pobytu osoby, ktora oznamenie podava.

a)

b)

d)

CL.3
Podavanie oznameni
dtatutar materskej $koly zverejni na mieste pristupnom pre zamestnancov sposoby
podavania oznameni a kontaktné Gdaje pre podania.

oznamenie mozno podat pisomne, Ustne do zaznamu, telefaxom alebo elektronickou
postou.

Adresa pisomného podania:

Materska skola )
Cesta k vodojemu 386/4, 010 03 Zilina

Na obé!kg je potrebné uviest: ' §
JURCENE PRE ZODPOVEDNU OSOBU — NEOTVARAT".

podanie oznamenie Ustnou formou do zaznamu mozno uskutocnit prostrednictvom
Statutara materskej $koly, alebo zodpovednej osoby ak bola Statutarom urcena.

ak je podané oznamenie necitatelne, nezrozumitefné, alebo nesplfia naleZitosti podla Zakona C.
54/2019 Z.z. Statutar materskej Skoly bezodkladne vyzve fyzicku osobu, ktord podala
oznamenie, aby ho do 10 pracovnych dni doplnila a sicasne ju poudi, Ze inak podané oznamenie
nebude preverené.
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Cl. 4
Preverovanie oznameni

na preverovanie oznameni je ustanovena prisluéna zodpovedna osoba |,
zodpovedna osoba je povinna prijat kazdé oznamenie,

pri pre$etrovani oznamenia sa vychadza z jeho obsahu, bez ohladu na jeho oznacenie.
Ak z obsahu podania vyplyva, Ze oznamenim je iba &ast tohto podania, pod'a tejto internej
smernice sa presetri len prislugna Cast podania. Zvy$né &asti podania sa vybavia podla
rezimu, pod ktory spadaju, (napr. staznost podla zakona ¢. 9/2010 Z. z. 0 staznostiach),

ak z obsahu podania vyplyva, Ze nejde o oznamenie podla tejto internej smernice, ale na
vybavenie podania je prislusny iny organ, zodpovedna osoba podanie bezodkladne postupi
tomuto organu. O tejto skutocnosti bezodkladne informuje  oznamovatela,

zodpovedna osoba je povinna preverit oznamenie najneskér do 90 kalendarnych dni od
jeho prijatia. Tuto lehotu mozno predizit o dalsich 30 dni s tym, Ze pri neanonymnych
oznameniach sa prediZzenie oznami osobe, ktora podala oznamenie, s uvedenim dévodov
predizenia,

v pripade potreby doplnenia alebo upresnenia udajov uvedenych v oznameni zodpovedna
osoba bez zbytoéného odkladu vyzve oznamovatela na jeho doplnenie alebo upresnenie s
uréenim lehoty na uskutoénenie tohto ukonu,

pokial oznamenie smeruje voti konkrétnemu zamestnancovi alebo Statutarnemu zastupcovi
zamestnavatela (dalej len ,dotknuty zamestnanec a §tatutarny zastupca"), zodpovedna
osoba bez zbytoéného odkladu oboznami dotknutého zamestnanca alebo statutarneho
zastupcu s obsahom oznamenie a umozni mu vyjadrit sa k nemu, ako aj predlozit doklady,
pisomnosti ¢i iné informacie potrebné na spolahlivé preverenie veci. Pri oboznamovani s
obsahom oznamenie je zodpovedna osoba povinna dbat na zachovanie mliéanlivosti o
totoznosti oznamovatela a na ochranu osobnych (dajov podla zakona ¢. 18/2018 Z.z. V
pripade, Ze z informacii, ktoré su sucéastou alebo prilohou oznamenia, mozno vyvodit
totoznost oznamovatela, zodpovedna osoba s takymito informaciami dotknutého
zamestnanca ani $tatutarneho zastupcu neoboznami, ale vyzve ho len na uvedenie, resp.
predloZenie skutoCnosti nevyhnutnych na spolahlive preverenie oznamenie.

Cl.5
Opravnenia a povinnosti zodpovednej osoby

a) zodpovedna osoba je opravnena v potrebnom rozsahu pisomne vyzvat podavatela
oznamenia, ako aj zamestnavatela, dotknutého zamestnanca &i $tatutarneho zastupcu
na spolupracu pri preverovani oznamenia spolu s urcenim primeranej lehoty na
poskytnutie sucinnosti,

b) zodpovedna osoba je povinna vykonat pisomny zaznam 0 prevereni oznamenia v
ktorom zhrnie skutocnosti, ktoré uvadza oznamovatel v podanom oznameni, pricom
sa vyjadri ku kazdej v oznameni uvadzanej skuto¢nosti, a to z hladiska preverenia

4|Strana



Materska kola Cesta k vodojemu 386/4, Zilina 1ICO: 37905121

pravdivosti tvrdenych skutoénosti ako aj z hladiska posudenia ich pravnej relevancie
vo vztahu k ich moznej protipravnosti,

c) pred vyhotovenim zaznamu o vysledku preverenia oznamenia zodpovedna osoba
povinna umoznit oznamovatelovi vyjadrit sa k zistenym zaverom. Pokial oznamovatel
uvedie do podaného oznamenia nove skutoénosti alebo so zistenymi zavermi
nesuhlasi, zodpovedna osoba sa musi s tymito skuto¢nostami a namietkami
oznamovatela vysporiadat' v pisomnom zazname 0 vysledku preverenia oznamenia
s uvedenim stanoviska, &i su tieto skutoénosti a namietky podla zodpovednej osoby
opodstatnene,

d) vysledok preverenia oznamenia vo forme pisomného zaznamu je zodpovedna osoba
povinna zaslat podavatelovi oznamenia najneskér do 10 dni od jeho preverenia,

e) podanie oznamenia sa nesmie stat podnetom ani dévodom na vyvodzovanie
dosledkov, ktoré by podavatelovi oznamenia spésobili akukolvek ujmu,

f) Ak sa pri preverovani oznamenia preukaze, ze do$lo k spachaniu trestného cinu,
zodpovedna osoba je tuto skutoénost povinna oznamit' organom ¢innym v trestnom
konani,

g) zodpovedna osoba je povinna viest osobitnt evidenciu oznameni samostatne, ¢im
vznikne informaény systém v zmysle Zakona ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych

adajov. Tento informaény systém je zaevidovany v zazname o spracovatelskych
¢innostiach.

h) zodpovedna osoba a jej zamestnavatel su povinni zachovavat micanlivost o totoznosti
oznamovatela.

Cl. 6
Vyluéenie zodpovednej osoby z preverovania oznamenia

Z preverovania oznamenia je vylicena zodpovedna osoba v pripadoch ak:
a) oznamenie smeruje priamo vo&i zodpovednej osobe,

b) vzhladom na skuto¢nosti uvadzané v oznameni alebo okolnosti pripadu, mozno mat
pochybnosti 0 nezaujatosti zodpovednej osoby vzhladom na pomer zodpovednej
osoby k preverovanej veci, k oznamovatelovi, alebo kinym dotknutym stranam,
ktorych sa oznamenie tiez priamo alebo nepriamo dotyka.

CL7
Vybavovanie oznameni

a) O vysledku preverenia oznamenia, zodpovedna osoba vyhotovi spravu o prevereni
oznamenia, ktora obsahuje:

- &islo preverovaného oznamenia podlia evidencie oznameni,

- predmet oznamenia,

- meno a priezvisko oznamovatela (osoby, ktora oznamenie podala),

- predmet preverovania skutocnosti uvedenych v oznameni tyka,

- vysledok preverenia oznamenia, v ktorom su zhrnuté skutoénosti, uvadzane
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oznamovatelom a ich postidenie z hladiska pravnej relevancie vo vztahu k moznému
naplneniu prvku protispoloc¢enskej innosti, ako aj dalsie skutocnosti zistene pri
preverovani oznamenia,

- meno a priezvisko osoby, ktora oznamenie preverovala,
- datum skoné&enia preverovania oznamenia.

b) Ak boli preverenim skutoénosti uvedenych v oznameni zistené nedostatky, zodpovedna
osoba navrhne $tatutarovi materskej $koly prijat opatrenia na odstranenie zistenych
nedostatkov a podra priéin uréit zamestnancov zodpovednych za zistené nedostatky.

c) Zodpovedna osoba oznamenie odlozi, ak:

- oznamenie zjavne nebolo podané v dobrej viere,

- oznamovatel v priebehu preverovania oznamenia, tento pisomne vezme spat, pricom
nie st tym dotknuté ustanovenia zakona ¢. 301/2005 Z. z. Trestny poriadok v znenin.p.,
alebo zakona ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni n.p.,

- sa nepotvrdili skutoénosti, ktoré st predmetom oznamenia,

- vo veci, ktora je predmetom oznamenia, sa uz kona podla zakona €. 301/2005 Z. z.
Trestny poriadok v zneni n.p., resp. zakona ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni n.p.,
- bolo oznamenie odstipené na vybavenie inému vecne prislusnému organu.

d) Opakované oznamenie, ak neobsahuje nové skutocnosti, sa nepreveruje.

CL 8
Evidencia oznameni

Zodpovedna osoba je povinna viest osobitnu evidenciu oznameni podla CI.5, pism. g), v knihe
oznameni, v ktorej zaznamenava nasledujuce udaje:

a) datum dorucenia oznamenia,

b) meno, priezvisko a adresa podavatela oznamenia; v pripade anonymného oznamenia sa
uvedie iba poznamka, Ze ide o anonymné oznamenie,

c) predmet oznamenia,

d) prepis audiozaznamu z ustne podaného oznamenia ak bol tento zaznamenany,
e) vysledok preverenia oznamenia,

f) datum ukoncenia preverenia oznamenia.

Zodpovedna osoba je povinna uchovavat tieto Udaje v evidencii oznameni v listinnej podobe, resp.
na elektronickom neprepisovatelnom nosici 3 roky odo dra dorucenia.
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CL9
Spracuvanie osobnych udajov

a) na Ucely evidencie podnetov sa spraclvaju osobné udaje oznamovatela - fyzickej osoby,
ktora podala podnet (dalej len ,dotknuta osoba®) v rozsahu:
- titul, meno, priezvisko a adresa,

b) osobné udaje podfla odseku a) su spractvané so suhlasom dotknutej osoby v zmysle § 13
ods. 1 pism. a) zékona ¢. 18/2018 Z. z. za ucelom ich vyuzitia pre potreby postového
styku s dotknutou osobou,

¢) osobné udaje evidované v knihe oznameni fyzickych oséb o protispolo¢enskej Cinnosti
sa zlikviduju bezodkladne po uplynuti doby ich evidovania.

¢l.10
Zaverec¢né ustanovenia

Tato smernica je dostupna vSetkym zamestnancom materskej Skoly na uradnej tabuli a na
internetovej stranke: msbudatin.zilina.sk

Zodpovedna osoba zabezpec¢i informovanie véetkych zamestnancov o tejto smernici a Zakone
&. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatelov protispolo¢enskej Cinnosti a o zmene a doplneni
niektorych zakonov, o ¢om vyhotovi pisomny zaznam.

Tato smernica nadobuda ucéinnost diom: 1.7.2024

r

V Ziline 19. 6. 2024 Jaroslay”  arikova, riaditelka MS

podpis:
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